Estado de Mato Grosso
Camara Municipal de Itanhanga

Gestao 2017/2020 — Biénio 2017 - 2018.

AUTOGRAFO DE LEI N°. 005/2017.
DATA: 25 DE FEVEREIRO DE 2017.

AO PROJETO DE LEI 04/2017

SUMULA: ”DISPOE SOBRE A CONCESSAO E
PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTOS PARA
REALIZACAO DE DESPESAS URGENTES E DE
PEQUENO VULTO NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O Senhor Eleandro Cesar Cassol, Presidente da Camara Municipal de Itanhanga,
Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuic¢des legais.

Faz Saber que a Camara Municipal Aprovou, e Ele Encaminha - o para San¢édo do
Exmo. Senhor Prefeito Municipal Edu Laudi Pascoski, o Seguinte Autografo de Lei.

Art. 1° - O Regime de Adiantamento de que tratam os artigos 65,68 e 69 da Lei n°
4.320, de 17 de marc¢o de 1964, e artigo 60, paragrafo Gnico da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de
1993, refere-se a disponibilizacdo de recursos financeiros a servidor publico, quando no
exercicio de sua atividade, mediante empenho na dotacdo propria, necessitar de forma
extraordinaria e necessaria contrair despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal
de aplicacdo.

Art.2° - O adiantamento devera ser sempre precedido de solicitacdo e comprovado a
sua utilizacdo, e poderdo ser recebidos pelo:

l. Prefeito Municipal;
1. Vice-Prefeito, exclusivamente para despesas de viagem em representacao do
Municipio, por designacao do Prefeito;

1. Secretarios Municipais e outros ocupantes de cargos em comissao ou
contratados, para despesas afetas a sua unidade administrativa, bem como desempenho de
atividades Unica e exclusivamente de interesse do Municipio.

V. Servidores publicos efetivos, quando no exercicio da funcdo em viagens
fora do territério do municipio, por motivo de servico, participagcdo em cursos ou eventos de
capacitacdo profissional de interesse do municipio.

Art.3° - Poder&o ser realizadas por adiantamento as seguintes despesas:

l. Para compra ou execucdo de servigos em até 5% (cinco por cento) dos
limites fixados no artigo 24, inciso II, alinea “a” da lei 8.666/93 e deverd ocorrer nos elementos
de despesas: 30.90.30 - material de consumo;33.90.36 — Servicos de Terceiros Pessoa Fisica;
33.90.39 - Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.
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1. Para atender a despesas eventuais, inclusive em viagem de servidorese
com servicos especiais, que exijam pronto pagamento;
II. As realizadas em localidades distantes daquela em que se encontra o setor
de processamento das despesas;
V. Onde nao exista estabelecimento bancario que possa cumprir a ordem de
pagamento.
V. Em caréter de urgéncia e emergéncia ou situacdes extraordinrias e as que
possam causar prejuizos ao erario ou perturbar o atendimento dos servigos publicos.

81° - As despesas contidas no inciso I, analisadas de forma individual, ndo poderéo
ter valor superior a 02 (dois) salarios minimos vigentes.

§2° - E vedado o fracionamento das despesas para adequar ao limite maximo
permitido de gasto, sob pena de caracterizar o desvio de finalidade e conseqlente
responsabilizacdo daquele que lhe der causa.

Art. 4° - Ndo podera sera efetuada a concessdo de adiantamento a servidor, nos
seguintes casos:

l. Esteja com recebimento de dois adiantamentos em andamento;

1. Esteja com pendéncia de prestagdo de contas de adiantamentos;

I11.  Que ndo esteja em exercicio do cargo;

IV.  Que esteja com prestacdo de contas dos recursos recebidos impugnada
total ou parcialmente;

V. Que esteja com restituicdes de valores ao erario pendentes.

VI.  Que ndo esteja em dia com o fisco municipal;

VII. Que estiverem respondendo a processo administrativo disciplinar ou
sindicancia.

Art. 5° - O prazo para utilizacdo e aplicacdo do adiantamento recebido, ndo deve ser
superior a 30 (trinta) dias do recebimento, sendo que apos este prazo, ndo serdo mais aceitas
despesas contraidas custeadas com o referido adiantamento.

Art. 6° - O prazo para prestacdo de contas do adiantamento recebimento é de no
méaximo 40 (quarenta) dias, contados do recebimento do adiantamento.

Art. 7° - O processo de prestacdo de contas do adiantamento devera conter os
seguintes documentos:

l. Solicitacdo do servidor, ao qual constard declaracdo do responsavel pela
aplicacdo do recurso de que tem pleno conhecimento das normas que regulam o regime de
adiantamento, conforme modelo constante no Anexo I;

1. Comprovante da transferéncia bancaria ao qual o servidor devera ser o
beneficiario;
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I11.  Nos casos especiais, 0 pagamento poderd ser realizado mediante cheque
bancario emitido pela tesouraria, onde o servidor devera assinar e especificar o namero do CPF -
Cadastro de Pessoa Fisicana Ordem de Pagamento;

IV.  Comprovantesfiscais das despesas realizadas;

V. Comprovante original de depdsito bancario em conta corrente da
Prefeitura Municipal, relativo ao saldo ndo utilizado do adiantamento (se houver);

VI.  Relatorio especificando data de emissdo do documento,nimero do
documento, nome do fornecedor, valor do documento, somatoria das despesas e saldo a devolver
se for o caso, conforme modelo do Anexo II.

81° - Os documentos comprobatorios de despesas ndo poderdo conter rasuras,
acréscimos, emendas ou entrelinhas.

82° - Na hipétese da somatdria das despesas ultrapassarem o montante do
adiantamento, o servidor beneficiario devera anexar ao processo de contas, declaracdo expressa
de desisténcia de reembolso pela Prefeitura Municipal.

Art. 8° - Os documentos que fardo prova das despesas, deverdo seremitidos pela
pessoa fisica ou juridica que prestou o servigo ou forneceu o material, em nomeda Prefeitura
Municipal de Itanhangé do Estado de Mato Grosso, e 0 numero do CNPJ, devendo constar:

l. A data de emisséo;

. A discriminacao clara do servic¢o prestado ou do material fornecido;

I11. O nome, o nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, doRegistro
Geral — RG e enderego completo, no caso de documento comprobatoério de despesa emitido por
pessoa fisica.

81° - Somente serdo aceitos documentos comprobatérios de despesas emitidos em
igual data ou em data posterior a concessdo e recebimento do numerario pelo servidor.

82° - Devera constar dos documentos comprobatdrios de despesas, aatestagdo de que
os servicos foram prestados ou de que os materiais foram fornecidos, efetuada por servidor
devidamente identificado pelo nome, cargo, funcdo e assinatura legivel que ndo seja o
beneficiario do adiantamento.

Art. 9°-O adiantamento devera ser aplicado e prestado conta dentro do exercicio
financeiro em que for recebido.

Art. 10 - A prestacdo de contas de adiantamento devera ser encaminhada pelo
servidor beneficiario ao seu superior hierarquico imediato, que estando a prestacdo de contas
regular remetera ao departamento de contabilidade para registro e demais langamentos contabeis
necessarios.
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81° - Havendo falhas sanaveis, o superior hierdrquico devolvera o processo para o
servidor para que promova as devidas correcOes, fixando prazo de 03 (trés) dias para devolucao
ou restituicdo dos autos, conforme modelo do Anexo llII.

82° - Nos casos em que nédo ocorrer corre¢des de falhas ou a falta de prestacéo de
contas pelo servidor, o superior hierarquico devera solicitar tomada de contas, que sera realizada
pela Unidade de Controle Interno.

Art. 11 - O servidor que ndo prestar contas ou tenha a prestacdo de contas
reprovadas, serd intimado a restituir os valores que causaram prejuizo ao erario.

Art. 12 - Constituem responsabilidade do superior hierarquico e do ordenador de
despesa, no caso de conveniéncia, 0s prejuizos causados pelo responsavel pela aplicacdo do
adiantamento e pelas despesas realizadas irregularmente, se aceitar no ato da prestacdo de contas.

Art. 13 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 14 - Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial a Lei 021/2005.

Camara Municipal de Itanhanga-MT, 25 de fevereiro de 2017.

ELEANDRO CESAR CASSOL
Presidente
Céamara Municipal de Itanhanga
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_ANEXO |
SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO

Dados do servidor:

Nome: Cargo:

Unidade Administrativa: CPF:

Banco: Agencia: Conta Corrente n.°:

Dados da viagem (quando for o caso)

Origem Destino Saida da origem _ Retorno do destino .
Data Horario Data Horario

Valor R$ Total:

Justificativa para aquisicdo dos materiais e/ou dos servicos a serem executados:

Autorizo o desconto em folha de pagamento, caso ndo preste contas no prazo estabelecido.
Declaro que tenho pleno conhecimento das normas que regulamentam a concesséo de
adiantamento.

Declaro que ndo respondo por nenhum processo administrativo disciplinar ou sindicancia.

Data: [ ]

Assinatura do servidor:

Secretaria de Financas

Declaro que néo existe pendéncia de Prestacdo de Contas deste Servidor com prazo vencido.

Prazo para aplicacdo (30 dias a contar da data da concessdo): _/ [/

Prazo para prestacdo de contas (40 dias a contar da data da concessdo): _ /

Recebidoem: [/ |/ Horas: /

Carimbo e assinatura
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) ANEXO 11
PRESTAGAO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO

Dados do servidor

Nome:
Unidade administrativa:
Cargo:
Relacdo de Documentos comprobatdrios das despesas realizadas
Data NUmero Nome Fornecedor Valor R$ Total
Documento
R$
R$
Somatoéria R$ R$
Saldo R$ R$
Depésito no valor de R$ R$

Declaro a desisténcia de reembolso de valor, nos casos em que a somatoria das despesas,
ultrapassarem o valor do adiantamento.

Servidor:

Data: [ !

Assinatura

Superior Hierarquico:

( )Examinada a prestacao de contas, estando de acordo com a legislagéo vigente.

()As despesas unitarias, custeadas por adiantamento, ndo ultrapassa a dois salarios minimo.
()As notas foram emitidas em igual data ou posterior a concesséo e recebimento do
adiantamento.

()As notas apresentadas, foram atestadas.

Data: / /

Carimbo e assinatura

Secretaria de Financas

Prazo prestacao de contas (40 dias da data da concessdo do adiantamento)em: / /

() Regular () Irregular Em: / /

Carimbo e Assinatura
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ANEXO 111
PRESTACAO DE CONTAS IRREGULAR, HAVENDO FALHAS SANAVEIS.

Havendo falhas sanaveis (prazo de 03 dias para servidor sana-las)
Recebidoem: __ [/ / Assinatura

Reapresentacao de Prestacdo de contas, ap6s sanadas falhas.

Servidor:
Em: [ |/ Assinatura

Superior Hierarquico
Recebido Em: _/ / Assinatura

() Regular () Irregular

Em: / /

Assinatura

Prestacdo de Contas Irregular

Nos casos em que ndo ocorrer correcdes de falhas ou falta de prestacdo de contas pelo servidor,
solicito tomada de contas, pela Unidade de Controle Interno.

Em: [

Assinatura Superior Hierarquico
Recebidoem: /| /

Assinatura Controlador Interno

Camara Municipal de Itanhanga-MT, 25 de fevereiro de 2017.

ELEANDRO CESAR CASSOL
Presidente
Céamara Municipal de Itanhanga.
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